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TALLINNA PELGULINNA RIIGIGUMNAASIUMI HANKEKORD
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Uldsatted
Kéesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete ettevalmistamist, I&biviimist ja
riigihangetest tulenevate lepingute sdlmimist ja nende erisusi Tallinna Pelgulinna
Riigigiimnaasiumis (edaspidi kool).
Hankekord kehtestatakse lahtudes Riigihangete seadusest (edaspidi RHS).
Kool Iahtub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustodde tellimisel (edaspidi ostud) ning riigihangete
ettevalmistamisel, labiviimisel ja riigihangetest tulenevate lepingute s6Imimisel kaesolevas
korras toodud pdhimdtetestja jargib hankijana jargmisi RHS (§3) pdhimbtteid:
1.3.1. hankija tegutseb hangete korraldamisel I&bipaistvalt, kontrollitavaltja proportsionaalselt
1.3.2. hankija kohtleb kdiki isikuid ' vérdselt ja jalgib, et kdik isikutele seatavad piirangud ja
kriteeriumid oleksid riigihanke eesmargi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja
pdhjendatud;
1.3.3. hankija tagab konkurentsi efektivse &rakasutamise riigihankel, kusjuures avalike
vahendite kasutamine hankes osaleja poolt ei tohi konkurentsi moonutada;
1.3.4. hankija valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikt;
1.3.5. hankija kasutab raha saastlikult ja otstarbekalt, séImib hankelepingu parima vdimaliku
hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viib riigihanke labi mdistliku aja jooksul.
Kooli tddtajad on kohustatud korraldama riigihangete I&biviimise ja hankelepingute s6Imimise
RHS-s ja teistes digusaktides ettenahtud korras.
Koolil on keelatud korraldada hankeid asjade vdi teenuste ostmiseks, mille suhtes on Haridus - ja
Teadusministeerium (edaspidi HTM) teavitanud Uhishanke korraldamisestvdi keskses hankes
osalemisest.
Samalaadsed vdi funktsionaalselt kokku kuuluvad kaubad voi teenused ning sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused vdi ehitustodd tuleb hankida Uhtse riigihankena.
Koolil tuleb HTM-i Riigivara Valdkonnaga eelnevalt kooskdlastada kdik kooli hallatava
kinnisvaraga seotud:
1.7.1. defailplaneeringute koostamised;
1.7.2. hanketeated;
1.7.3. hankedokumendid (ja nende muudatused);
1.7.4. sdlmitavad lepingud (ja kdigi muudatused);
1.7.5. ehitusreservi kasutamine.
Sotsiaal- voi eriteenuse tellimise erimenetluse kord satestatakse riigihanke alusdokumentides.
RHS §11 satestatud erandite esinemise korral hankemenetiust ei korraldata.
Riigihankeid koordineerib koolis direktor.

! kelle elu- v&i asukoht on Eestis, mdnes muus Euroopa Liidu likmesriigis, muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis
vOi Maailma Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga Ghinenud riigis.



2. Hankeplaan

2.1. Hankeplaan on avalik dokument, kuhu margitakse eelarve aastal kooli planeeritavad ostud, mille
eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav maksumus) vahemalt 20
000 eurot (siin ja edaspidi summad ilma kéibemaksuta).

2.2. Hankeplaanis ndidatakse ara:

2.2.1. hanke nimetus;

2.2.2. lihikirjeldus;

2.2.3. hanke eeldatav maksumus kaibemaksuta;

2.2.4. hankeliik;

2.2.5. hanke ja hankelepingu taitmise eestvastutav isik;
2.2.6. ajakava ning vdimalusel CPV kood.

2.3. Riigihangete kavandamine koolis toimub koos jargneva aasta eelarveprojekti menetlemisega.

Hankeplaani koostamiseks vajaminev informatsioon peab sisaldama véahemalt:
2.3.1. hankeobjekti nimetust,

2.3.2. eeldatavatmaksumust,

2.3.3. tehnilise kirjelduse koostajat;

2.3.4. rahastusallikat;

2.3.5. eeldatavatlabiviimise aega;

2.3.6. hankemenetluse liiki.

2.4. Hankeplaanis voetakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik teadaolevad
vahendid, sh. jooksva aasta riigieelarve ning kdik valisfinantseeritavad projektid (sh ESF, ERF,
KIK jne).

2.5. Kool kinnitab hankeplaani hiljemalt kahe nadala jooksul parast asutuse eelarve kinnitamist voi
parast hankeplaani  muutmist.  Hankeplaan tehakse avalikult  kattesaadavaks
dokumendihaldussUsteemis ja kooli kodulehel.

2.6. Hankeplaani kinnitab direktor kaskkirjaga.

2.7. Kooliriigihankeid korraldavad ning riigihangete eest vastutavad hankeplaanis naidatud isikud.

2.8. Kui riigihanke labiviimise vajadus selgub parast hankeplaani kinnitamist, peab kool hankeplaani
tdiendama.

3. Alla linthanke pirmaara jaavate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustoode

telimise kord?

3.1. Alla linthanke piirmaara jaavatel ostudel jargib kool riigihangete teostamise head tava, arvestab
riigihanke Uldpdhimdtteid ning peab mitme vdimaliku pakkuja olemasolul pakkumuste osas
labira@kimisi vdimaluse korral erinevate pakkujatega.

3.2. Ule 10 000 eurose maksumusega® ostude sooritamise eest vastutav isik korraldab
hinnaparingute votmise ja kirjaliku hankelepingu sdlmimise. Seejérel saadab kooli juhiabile
luhikese selgituse, mitmelt pakkujalt on hinnapakkumus vdetud ja mis on valitud pakkuja
objektiivselt hinnatavad eelised vdi miks on hinnapakkumus voetud ainult Ghelt pakkujalt. Juhiabi
lisab dokumendid dokumendihaldusslsteemi.

2 asjade voi teenuste maksumus alla 30 000 eurot ja ehitustiéde korral alla 60 000 eurot
3 kogumaksumus eeldatava maksumuse alusel



3.3. Struktuuritoetuste vahendite ja nende kaasfinantseerimiseks ette nahtud riigieelarvelise
vahendite kasutamisel tuleb alates 10 000 eurose maksumusega asjade vdi teenuste ostmisel
fikseerida, kuidas jargiti riigihangete 1&biviimise Uldpohimdtteid. Kui erinevates valisprojekides
kehtestatud hangete piirmaarad on vaiksemad ja nduavad rohkem fikseeritud pakkumusi kui
kaesolevas korras satestatud, siis lahtutakse hangete labiviimisel projekti nduetest.

3.4. Kool peab arvestust le 10 000 euro maksumusega hankelepingute Ule. Kui sarnaste hangete
summeerimisel Uletatakse riigihanke piirmaar, korraldab kool vastava hankemenetiuse.

3.5. Alla linthanke piirmaara jaavate ostude korral peab vastutav isik tagama, et hankelepingute
muutmisel ei rikutaks RHS-is satestatud pdhimdtteid, sealhulgas eivdetaks koolile antud lepingu
raames taiendavaid rahalisi kohustusi, mis kokkuvottes kohustaks hankijat korraldama muu
kaesolevas korras nimetatud hankemenetluse.

4.  Lintsustatud hanke korraldamine asjade ostmisel ja teenuste telimisel

4.1. Lihtsustatud hanke labiviimise eelduseks on, et see on kirjas hankeplaanis ning selle
labiviimiseks on piisavaltraha.

4.2. Riigihanke eest vastutav isik koostab ja esitab direktorile esildise hanke valjakuulutamiseks ja
labiviimiseks.

4.3. Parast kaskkirja korraldab riigihanke eest vastutav isik vorreldavate hinnaparingute vétmise
vahemalt kolmelt pakkujalt. Saadud hinnaparingute pdhjal esitab riigihanke eest vastutav isik
direktorile naerulsui esildise hanke tulemuste kinnitamiseks ja hankelepingu s6Imimiseks.

4.4, Hanke tulemuse hindamiskriteeriumiks on soodsaim pakkumus, kui hinnaparingus ei ole
satestatud teisiti.

4.5. Kui hanketulemus otsustatakse vahema kui kolme pakkumise pdhjal, lisatakse esildisele kirjalik
seletus:

4.5.1. mitmelt pakkujalt on hinnapakkumus vdetud;
4.5.2. millised on valitud pakkuja objektiivselt hinnatavad eelised;
4.5.3. miks on hinnapakkumus vdetud ainult Uhelt voi kahelt pakkujalt.
4.6. Hinnaparingute votmisttdendavad dokumendid sailitatakse dokumendihaldussusteemis.

5. Lihthanked

5.1. Lihthanke viib Iabi hankeplaanis naidatud hanke eestvastutav isik.

5.2. Lihthanke alusdokumentides maaratakse lihthankemenetluse kord ja selles tuleb ette naha
vdimalus pidada labiraakimisi.

5.3. Lihthanke alusdokumendid kooskdlastatakse direktoriga, kes kinnitab need kaskkirjaga.

5.4. Pérast linthanke alusdokumentide kinnitamist sisestab hanke eest vastutaja lihthanke teate
registrisse ja lisab sinna lihthanke alusdokumendid. Hanketeadet ei esitata, kui kasutatakse
valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetiust.

5.5. Riigihanke eestvastutav isik koostab ja edastab direktorile andmed:

5.5.1. pakkuja kvalifitseerimise vdi kvalifitseerimata jatmise kohta;
9.5.2. pakkumuse vastavaks tunnistamise vdi pakkumuse tagasilikkamise kohta;
5.5.3. pakkumuse edukaks tunnistamise voi

4 hankelepingu mahus 20 000-29 999 eurot vdi ehitustodde tellimisel mahus 40 000-59 999 eurot



5.6.

6.2.

5.54.

kOigi pakkumuste tagasilikkamise kohta.

Direktor ja hankekomisjon digiallkirjastavad tulemid riigihangete registris.

Riigihanked

. Riigihanke korraldamise alustamiseks koostab riigihanke eest vastutav isik direktori kaskkirja
eelnbu.

Direktori kaskkirjaga:

6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.

6.2.6.
6.2.7.

maaratakse hankemenetluse liik;

nimetatakse hanke korraldamise eestvastutav isik;

moodustatakse hanke Iabiviimise komisjon ja nimetatakse komisjoni esimees;
kinnitatakse hanke alusdokumendid;

antakse vajadusel volitus kolmandatele isikutele hankemenetiusega seonduvake
toimingute tegemiseks ning volitus volitatavaga hankemenetiuse korraldamise lepingu
sdlmimiseks;

voetakse vastu kdik otsused hankemenetluses;

méaaratakse raamlepingu alusel hankelepingute sdlmimise kord, kui see erineb
kaesoleva korraga kehtestatud hankelepingute sdlmimise korrast.

6.3. Direktori kaskkirjaga hankemenetiuses vastu voetud otsused vdivad olla:

6.4.

6.5.

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.
6.3.6.
6.3.7.
6.3.8.
6.3.9.

hankest kdrvaldamise otsus;

kvalifitseerimise otsus;

kvalifitseerimata jatmise otsus;

pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus;

pakkumuse tagasilikkamise otsus;

pakkumuse edukaks tunnistamise otsus;

kOigi pakkumuste tagasillikkamise otsus;

hankemenetluse kehtetuks tunnistamise otsus;

muu menetluses tehtav otsus, mida ei ole eelnevalt nimetatud

Kui koolis puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tttu tehnilise kirjelduse koostamiseks piisav
tehniline padevus, tuleb hanke koostajal tehnilise kirjelduse ettevalmistamisse kaasata s6ltumatu
vastavate tehniliste teadmistega isik (ekspert). Kaasatud ekspert peab eelnevalt andma kirjaliku
ndusolekujakinnituse séltumatuse kohta. Tehniliste teadmistegaisiku vdib kaasata ka riigihanke
labiviimise komisjon.

Hanke eestvastutav isik vastutab jargmiste toimingute eest:

6.5.1.

6.5.2.
6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

hanke alusdokumentide koostamine (sh kvalifitseerimistingimuste, hindamise
kriteeriumite ja tehnilise kirjelduse ja vajadusel nende muudatuste koostamine);
pakkujate esitatud kisimustele ja selgitustaotlustele vastamine;

taotlejatega peetava dialoogi ja pakkujatega peetavate labiradkimiste juhtimine, dialoogi
ja labiraakimiste protokollide allkirjastamine;

korvaldamise aluste kontrollimise ja pakkuja kvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks
tunnistamise, hindamise ja majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamise
juhtimine;

lepingu séImimise korraldamine ja lepingu korrekise taitmise jalgimine (kui lepingu
taitmise eestvastutavat isikutei maarata eraldi);



6.5.6. menetluse valiku tegemine;

6.5.7. vajalike toimingute ja kannete tegemine riigihangete registris (sisestab hanketeate,
eelteate, vabatahtliku teate, riigihanke aruande, aruande lisa jne) ja riigihanke

véljakuulutamine;

6.5.8. hankedokumentide véljastamise ja/vdi juurdepadsu korraldamine e-riigihangete

keskkonnas, sh e-menetluse korral nende avamine;
6.5.9. vastutab RHS-s sétestatud menetlustahtaegadestkinnipidamise eest;
6.5.10. pakkujate teavitamine hankija otsustest,

6.5.11. riigihanke menetluse kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni sistematiseerimise ja

sailitamise korraldamine;
6.5.12. riigihanke otsuste vdi kaskkirjade eelndude ettevalmistamine;

6.5.13. hankeplaani téitmise jalgimine ja vajadusel hankeplaani taitmise kokkuvdtte esitamine

kooli juhtkonnale.
6.6. Riigihanke labiviimise komisjon (edaspidi komisjon):
6.6.1. valmistab vajadusel ette hanke alusdokumendid;

6.6.2. avab laekunud pakkumused (e-riigihangete registris avab hanke tks komisjoni liige);
6.6.3. kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest kdrvaldamise aluseid ning esitab

direktorile vastava ettepaneku otsustamiseks;

6.6.4. teostab pakkumuste vastavuse kontrolli ja esitab direktorile vastava ettepaneku

otsustamiseks;
6.6.5. hindab pakkumusi ja esitab direktorile vastava ettepaneku otsustamiseks;
6.6.6. annab seisukoha muudes hankemenetlusega seotud kusimustes.

6.7. Komisjoni koosseis on vahemalt kolmeliikmeline. Komisjoni koosseisu peab kuuluma ka isik, kes
omab riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav eriteadmiste tase

asutuses puudub, tuleb komisjoni td6sse kaasata sdltumatuid eksperte.

6.8. Riigihanke komisjonijuhib ja komisjoni likmete vahelist infovahetust korraldab riigihanke eest

vastutav isik.

6.9. Komisjon vdib teha direktorile ettepanekuid kaasata komisjoni todsse soltumatuid eksperte.

6.10. Komisjon teeb otsused koosolekul osalenud likmete haalteenamusega.

6.11. Hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine pakkujatega peab toimuma kirjalikult 1&bi riigihangete
registri. Kirjalik suhtlemine ei ole ndutav, kui pakkujatele edastatakse informatsiooni, mis ei sea
pakkujat vorreldes teiste pakkujatega eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse hetkeseisust

teavitamine vms).

6.12. Riigihanke tehnilise kirjelduse ning hindamiskriteeriumite koostamisel tuleb analiilisida sellise
pakkumuste eelistamise vdimalusi, mis arvestavad keskkonnahoidlikke, saéstva arengu

printsiipe vdi sotsiaalseid kaalutlusi®.

6.13. Pakkumuste hindamiskriteeriumid peavad véimaldama objektiivset vordlemist ja hindamist.

7. Hankelepingu sdimimine
7.1. Hankeleping asjade ostmiseks maksumusega alates 10 000 eurost sdImitakse kirjalikult.

5 Sellised kaalulused véivad olla nt madal energiatarve, kokkuhoidiikkus, tagasivotukohustus, toote ohutus,
taaskaideldavus, monteeritavus, funkisionaalsus, vastupidavus, mdju toéturule voito6tuse vahendamisele jmt



1.2.

7.3.

74.

1.5.

7.6.
1.1.

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

Hankeleping teenuste tellimiseks maksumusega alates 5000 eurost s6Imitakse kirjalikult, va
osavodttavatud koolitusest, mille puhul selline lepingu vorm ei ole vajalik.
Soltumata maksumusest simitakse kirjalikultlepingud jargmisteljuhtudel:

7.3.1. 160votuleping, mille taitmine tagatakse garantiiga;

7.3.2. eritellimusel hangitavad asjad vdi teenused;

7.3.3. autoridigusega seotud lepingud;

7.3.4. UUri- ja rendilepingud;

7.3.5. teise lepingupoole soovil;

7.3.6. kui poolte Uhesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja

teenuse kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

7.3.7. etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

7.3.8. ettemaksuga ostetavad asjad vdi tellitavad teenused;

7.3.9. flusilise isikuga sdlmitav leping.
Sdlmitud hankelepingu muutmise vdivad pooled kokku leppida juhul, kui muutmise tingivad
objektiivsed asjaolud, mida ei olnud vdimalik hankelepingu s6Imimise ajal ette naha ja
hankelepingu muutmata jatmise korral satuks taielikult vdi osaliselt ohtu hankelepinguga
taotletud eesmargi saavutamine. Hankelepingu muutmises ei voi kokku leppida, kui muutmisega
taotletavat eesmarki on vdimalik saavutada uue hankelepingu sélmimisega.
Hanke eestvastutaja onkohustatud tagama, etparast vara soetamistkoostatakse vastavalt HTM
raamatupidamise sise-eeskirjale vara vastuvdtmise akt.
Pooled ei alusta lepingu taitmist enne lepingu sdImimist.
Kapitalirendilepingute s6imimine vdi muude selliste kohustuste votmine on keelatud, kui vastava
aasta riigieelarve seaduses ei ole satestatud teisiti. Rendilepingu maéaratlemisel tuleb arvestada
koiki riigi raamatupidamise uldeeskirjast tulenevaid pdhimétteid.

Huvide konflikti valtimine ja jarelevalve hankeprotsessis

Koik riigihangete ettevalmistamise, labiviimisega vdi lepingute taitmisega seotud isikud peavad
valtima huvide konflikti ning jargima kooli to6korralduse reegleid.

Hankekomisjoni likme seotuse korral pakkujaga on seotud liikmel kohustus end taandada
komisjoni toost.

Hanke eestvastutaja teostab hankelepingu taitmise Ule jarelevalvet.

Jéarelevalve teostaja on kohustatud hankelepingu mittenduetekohasest taitmisest informeerima
koheselt direktorit.

Riigihankes esitatud pakkumised on konfidentsiaalsed. Kdik riigihangete dokumentidega
kokkupuutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate arisaladust ning muud konfidentsiaalset
infot.



